
Herausforderung
Die regulatorischen Anforderungen sind lange Zeit 
nicht ausreichend berücksichtigt worden. Wie die 
jüngere Vergangenheit zeigt, auch mit teilweise 
erheblichen Image-schädigenden und finanziellen 
Konsequenzen. Die Einhaltung der regulatorischen 
Anforderungen ist jedoch nur die eine Seite. Auch 
der erzielbare Nutzen durch eine ordnungsgemässe 
Ablage von Daten, hat sich durch die Informations-
flut und Medienbrüche erheblich erschwert. Der Ein-
haltung regulatorischer Anforderungen und Sicher- 
stellung ordnungsgemässer Ablage zur optimalen 
Unterstützung der Geschäftstätigkeiten wird heute in 
vielen Unternehmen nicht ausreichend Rechnung 
getragen.

Was ist BTC GOVERN IT?
BTC GOVERN IT ist eine Dienstleistung und ein 
Lösungsangebot um unstrukturierten Content unter 
Berücksichtigung der regulatorischen Anforderun-
gen, sowie der geschäftsrelevanten Informationen 
abzulegen, zu verwalten und nutzbar zu machen. 
BTC GOVERN IT stellt damit auch die Grundlage 
für die Bereitstellung des elektronischen Dossiers 
dar, um die Geschäftsabläufe möglichst papierlos zu 
unterstützen. Mit BTC GOVERN IT kann somit ein 
Recordsmanagement eingeführt werden, welches 
sowohl den Anforderungen Ihrer Legal und Compli-
ance Abteilung als auch den Kernprozessen der 
Fachbereiche gerecht wird. Als zertifizierter Busi-
ness Partner der IBM erweitern wir z.B. FileNet P8 
um eigene Produkte. Damit erfüllen wir die Anforde-

rungen spezifischer Branchen (z.B. eCH Standards 
in der öffentlichen Verwaltung) oder des Gesetzge-
bers (z.B. betreffend elektronischer Signatur bei der 
MwSt).

Anwendungsbereich
•	Einrichtung eines Ordnungssystems (Taxonomie) 

unter Berücksichtigung der regulatorischen und 
fachbereichrelevanten Anforderungen

•	Sicherstellung des Retentionmanagement inkl. 
Durchführung von Kassation von Dokumenten  
(im Bereich der öffentlichen Verwaltung auch die 
Aussonderung zum Staatsarchiv)

•	Bereitstellung elektronischer Dossiers zur Unter-
stützung der betroffenen Geschäftsprozesse als 
Grundlage für die papierlose Weiterverarbeitung

•	Einführung elektronischer Signaturlösungen für  
die Einhaltung der regulatorischen Anforderungen 
sowie zur Unterstützung von Dokumenten im Aus-
tausch mit Kunden, Lieferanten oder Business 
Partnern

•	Bereinigung und Konsolidierung unterschiedlicher 
Datentöpfe (z.B. Durchführung von Archivmigratio-
nen)

•	Sicherstellung korrekter Klassifizierung von Doku-
menten

BTC GOVERN IT
Optimale Unterstützung der regulatorischen Anforderungen

ANALYZE IT
INTERACT IT

ACTIVATE IT
CAPTURE IT

GOVERN IT



Unser Angebot / Ihre Vorteile
•	Analyse und Konzeption Ihres Ordnungssystems
•	Analyse der für Sie relevanten regulatorischen 

Anforderungen inkl. Erstellung GAP-Analyse
•	Erarbeitung von SOLL Konzepten für ein für Sie 

optimiertes Ablagesystem

•	Umsetzung der BTC GOVERN IT Lösung in Ihrem 
Unternehmen

•	Nutzung von BTC GOVERN IT als SaaS Lösung 
auf Basis der IBM Content Cloud Services

Ordnungssystem Dossierbildung Dokumentenerstellung und 
Klassifizierung

Aktenplan (Registraturplan) Dossier Dokument

- Taxonomie
- Aktenkennzeichen 

(Regel)
- Aufbewahrungsdauer
- Referenz zur physischen 

Ablage
- Schlagworte
- Berechtigungen

- Dossiertypen (Masterdossier)
- Dossieridentifikation und 

-eigenschaften
- Aufbewahrungsregeln
- Register
- Subdossiers
- Vorgänge / Geschäftsfälle
- Berechtigungen

- Dokumentenarten / 
-klassen

- Metadaten
- Berechtigungen
- Records-Deklaration 

(Geschäftsrelevanz)
- Status (in Bearbeitung, 

Freigeben, Archiv)

Personaldossier

Steuerdossier

Lohnausweis

Arbeitsvertrag

Veranlagungs-
verfügung

Entstehung Klassifizierung Verwaltung Kassation und
Aussonderung

Ordnungs-
system

Recordsmanagement System

Über BTC

Die BTC Business Technology Consulting AG ist eines 
der führenden IT-Consulting-Unternehmen in Deutsch
land (Hauptsitz Oldenburg) und mit über 1‘500 Mitarbei
tenden an 15 Standorten (inkl. Schweiz, Türkei, Polen, 
Japan, Rumänien, China) vertreten.

Das Dienstleistungsangebot reicht von der Prozess- 
beratung über die Systemeinführung und -integration  
bis zum Applikation- und Systemmanagement.

Als Tochtergesellschaft hat sich die BTC (Schweiz) AG 
auf die Themen ECM, EAM und SAP für die Branchen 
Öffentlicher Sektor, Energie, Industrie und Dienstleister 
spezialisiert.
 
BTC (Schweiz) AG
Bäulerstrasse 20
CH-8152 Glattbrugg, Schweiz
Tel. +41 (0)44 874 30 00
office@btc-ag.ch, www.btc-ag.ch
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